Fundacao Amazdnia Sustentavel
m Rua Alvaro Braga, 351, 69055-660, Manaus (AM), Brasil
+55 92 4009 8900 fas-amazonia.org

OPORTUNIDADE N2 ‘!00/ 2024 PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIO(A)
PARA AREA DE RECURSOS HUMANOS (RH)

Area: Coordenadoria Administrativo-Financeira

Tipo de contrato: Via ITEMM

Regime de trabalho: Presencial

Periodo de inscricao: 14 a 17 de junho de 2024, as 09h00 (horario de Manaus-AM)
Local de atuagao: Sede da Fundacao Amazonia Sustentavel - Manaus/AM

Quantidade de vagas: 01

QUEM SOMOS

A Fundagao Amazonia Sustentavel (FAS) é uma organizagao da sociedade civil sem fins lucrativos
que atua pelo desenvolvimento sustentavel da Amazonia por meio de programas e projetos nas
areas de educagao e cidadania, saude, empoderamento, pesquisa e inovagao, conservagao
ambiental, infraestrutura comunitaria, empreendedorismo e geracao de renda. A FAS tem como
missao contribuir para a conservagao do bioma pela valorizacao da floresta em pé e de sua
biodiversidade e pela melhoria da qualidade de vida das populagoes da Amazonia. Em 2023, a
instituicao completou 15 anos de atuacao com numeros de destaque, como o aumento de 202%
na renda média de familias beneficiadas e a queda de 40% no desmatamento em areas atendidas
entre 2008 e 2021. Saiba mais sobre nossa atuacao aqui.

DESCRICAO DA VAGA:

Para implementar acoes relacionadas a tematica de Recursos Humanos (RH), a FAS vem através
do presente, divulgar a selecao para a contratacao de um (a) estagiario (a) para atuar no setor de
Recurso Humanos.

REQUISITOS E HABILIDADES

Area de formacao:

e Ensino Superior cursando a partir do 32 periodo, em Psicologia, Gestao em Recursos
Humanos, Administragao, economia e areas afins.

Atividades a serem desenvolvidas:

Apoio no processo admissional;

Apoio na convocagao de candidatos;

Apoio nos processos de recrutamento e selecao;

apoiar a agenda de eventos internos e acoes de endomarketing;
Apoio na gestao do controle de pontos;

Apoio em controle de beneficios;

Organizagao e arquivamento de documento.

Apoio no preenchimento de planilhas;

e Apoio na criacao de graficos e apresentacgoes;
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FAS

e Apoio nas demais atividades do RH e DP.

Competéncia e qualificacoes:

e Conhecimento em Pacote Office intermediario, com énfase em Excel;
e Conhecimento nas ferramentas MS Office, Office 365 e Planner;
e Facilidade para aprender.

ESTRUTURA DE TRABALHO

A dedicagao sera de 6 (seis) horas diarias em 5 (cinco) dias por semana, das 08:00 as 12:00 / 13:00
as 15:00, em regime de trabalho presencial no escritorio da FAS, em Manaus - AM.

BENEFICIOS
e Bolsa auxilio de RS 800,00;
e Auxilio transporte de RS 200,00;
e Auxilio Alimentacgao: R$ 25,00 BRL - (dia/util);
e Seguro de Vida.

CANDIDATURA

Para a candidatura, a pessoa candidata deve preencher o formulario de vaga disponivel neste link.
A pessoa candidata devera enviar via formulario:

Curriculo;

Declaracao de matricula;
Carta de motivacao;
Historico analitico.

O retorno sera dado a todas as pessoas candidatas aprovadas para a etapa seguinte do processo
seletivo.

DIVERSIDADE E ETICA
A FAS esta empenhada em construir um time cada vez mais diverso e inclusivo.

Por isso, incentivamos fortemente em nossas vagas a candidatura de pessoas pretas, indigenas,
pessoas com deficiéncia, de todas as regioes, idades, identidades de género e orientagoes
sexuais.

Aplicamos um processo de selecao justo e transparente que considera as competéncias e
habilidades das pessoas candidatas. Todas as candidaturas serao tratadas com estrita
confidencialidade.

Na FAS, no6s também abordamos a ética sob o foco de padroes de conduta decorrente de nossos
principios e valores. Leia na integra o nosso codigo de conduta, ética e vida sustentavel.

DUVIDAS
Envie e-mail para nosso RH, pelo endere¢o rh@fas-amazonia.org.

Manaus, 14 de junho de 2024
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